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Forponto 9.0 -  adaptação a Portaria 1510
Validação, Bloqueio e Captura das marcações – real time, online ou importação
Toda marcação realizada pelo funcionário será aceita e capturada, não sendo permitido qualquer tipo de restrição seja quanto ao horário (jornada prevista ou pré-autorizada, interjornada ou refeição), período de afastamento ou local de marcação de ponto.

Esta regra é válida para qualquer processo de captura: Módulos Online, Captura Automática, Marcações de ponto via Web, ForBioPCPonto e função Captura.
· Atenção, os processos de captura não farão qualquer tipo de validação ou bloqueio – toda e qualquer marcação será aceita e capturada. 
· O bloqueio de marcação deverá ser realizado nos equipamentos exclusivos de acesso.
Tratamento das marcações

Toda marcação será classificada como: REP, Incluída, Pré-assinalada ou Descartada.
A classificação REP é atribuída a toda marcação oriunda de um equipamento homologado como registrador eletrônico de ponto (REP).

· Enquanto o REP não é adotado como o equipamento exclusivo de marcação eletrônica de ponto, a Portaria permite que o Forponto receba dados de outros equipamentos em formato diferente do especificado, mas mantendo-se a integridade das informações. 

A classificação Incluída é atribuída a toda marcação oriunda de equipamentos ou processos não homologados como REP ou por funções de inclusão existentes no Forponto ou por processos de geração automática de marcação existentes no Forponto, mas não relacionadas ao período de refeição.

· Enquanto o REP não é adotado as marcações serão classificadas como Incluídas. 

As marcações oriundas dos processos de geração automática existentes no Forponto, mas relacionadas ao período de refeição, serão classificadas como Pré-assinalada.
E a classificação Descartada corresponde a toda marcação REP que foi realizada indevidamente pelo funcionário e deve ser desconsiderada. O processo de descarte poderá ser feito manualmente pelo usuário ou automaticamente pelo Forponto, ver item Desprezo de marcações a seguir.
· Veja no Forponto os novos caracteres para Identificação das marcações na função Utilitários / Preferências, aba Marcações.
Justificativa de inclusão e do descarte de marcações
O processo de inclusão de marcação manual (funções Corrige e Abono) exigirá, juntamente com a marcação, um texto justificando a inclusão.
Novo processo de descarte será criado nas funções Corrige e Abono para desconsiderar a marcação oriunda de um REP. Este processo também exigirá um texto justificando o descarte.
· O texto da justificativa de inclusão ou descarte poderá ser um texto livre, digitado pelo usuário, ou escolhido a partir de uma lista previamente definida. Veja no Forponto como parametrizar esta opção na função Utilitários / Preferências, aba Justificativas.
· As marcações classificadas como Descartadas não serão consideradas pelo Forponto para o cálculo de horas de ponto do funcionário. Porém, todas as marcações, mesmo as Descartadas, serão mostradas no Relatório de Espelho de Ponto eletrônico exigido pela Portaria. A justificativa relacionada a inclusão ou ao descarte da marcação também será exibida no relatório.
Desprezo de marcações
O processo de descarte de marcações poderá ser feito automaticamente pela função Análise através das funcionalidades de desprezo de marcações que continuam a existir.
São elas:
· Só considera Primeira e Última

· Desprezo de mesma Natureza

· Mínimo entre duas Marcações

· Validação de marcações efetuada fora do local

· Validação de marcação efetuada em período de afastamento

A marcação oriunda de um REP que passe por uma destas críticas será automaticamente classificada como Descartada. 

A marcação não oriunda de um REP que passe por uma destas críticas será desprezada automaticamente, mas não será classificada como Descartada. Ela não aparecerá no relatório de Espelho de Ponto exigido pela Portaria.

O texto da justificativa de descarte nestes casos deverá ser parametrizado antecipadamente pelo usuário para cada uma das funcionalidades. Um texto padrão já é colocado no Forponto – veja o tópico “Nova função: Cadastro de Justificativas” a seguir.

· Acreditamos que a funcionalidade de desprezo de marcação “Só considera a Primeira e Última” será abolida futuramente já que é adotada por Empresas que utilizam um mesmo equipamento para ponto e acesso, e essa prática deve acabar com a adoção do REP. É exigência da Portaria que o REP seja utilizado exclusivamente para o registro de jornada de trabalho.
· Veja se a sua instalação utiliza alguma dessas funcionalidades:
	Funcionalidade
	Localização no Forponto

	Só considera Primeira e Última
	Utilitários / Preferência, aba Marcações

	Desprezo de mesma Natureza
	Utilitários / Preferência, aba Marcações

	Mínimo entre duas Marcações
	Utilitários / Preferência, aba Marcações

	Validação de marcações efetuada fora do local
	Cadastros / Funcionários, aba Marcações

	Validação de marcação efetuada em período de afastamento
	Cadastros / Ocorrências / Motivos de ocorrência


Geração de marcações
O processo de inclusão de marcações poderá ser feito automaticamente pela função Análise através das funcionalidades de geração de marcações que continuam a existir.

São elas:

· Marcação de Lanche

· Marcação Única

· Não Ponto

· Marcação de Refeição

· Marcação de Refeição de acordo com o número de horas trabalhadas

Se a marcação gerada for relacionada ao intervalo de refeição, esta será classificada como uma marcação Pré-assinalada. Caso contrário será classificada como uma marcação Incluída.

Como a geração de marcação é realizada automaticamente pela função Análise, o texto de justificativa deverá ser parametrizado antecipadamente pelo Usuário para cada uma das funcionalidades. Um texto padrão já é colocado no Forponto – veja o tópico “Nova função: Cadastro de Justificativas” a seguir.
· Atenção, em nenhuma destas funcionalidades existe a geração de marcação aleatória. Toda a marcação gerada corresponde exatamente ao horário previsto correspondente na jornada. 
· Veja se a sua instalação utiliza alguma dessas funcionalidades:
	Funcionalidade
	Localização no Forponto

	Marcação de Lanche
	Utilitários / Preferências, aba Marcações

	Marcação Única
	Cadastros / Ocorrências / Regras

	Não Ponto
	Utilitários / Preferências, aba Diversos

	Marcação de Refeição
	Cadastros / Ponto Esperado / Jornadas

	Marcação de Refeição de acordo com o número de horas trabalhadas
	Utilitários / Preferências, aba Marcações


Nova nomenclatura - Espelho de Ponto
A função Espelho de Ponto tem um novo nome: Marcações de Ponto.

· Atenção, os tipos de espelho exibidos são: Normal, Versão 4, Exceções ou Ocorrência.
Nova nomenclatura – Justificativa de Marcação

A funcionalidade Justificativa de Marcação mudou de nome para “Justificativa Diária” apenas para não conflitar com o novo conceito de justificativa exigida pela Portaria para as marcações incluídas e descartadas. Mas a sua funcionalidade continua exatamente igual.
Novo campo a ser informado - Cadastro de Funcionários

PIS – a informação do PIS, juntamente com o nome, deve ser enviada ao equipamento REP no qual o funcionário poderá efetuar a marcação de ponto. 

· A alteração desta informação obriga que o usuário atualize a memória dos equipamentos nos quais o funcionário tem permissão de efetuar marcação. A não atualização desta informação vai permitir que o funcionário efetue a marcação no REP, receba o comprovante, mas a sua marcação não seja capturada no Forponto.

· Se o cadastro de funcionários é alimentado através da função Importação, via arquivo txt, lembre-se de alterar o programa de geração do arquivo no seu sistema de dados, e o filtro de importação no Forponto, para incluir o campo PIS.

· Esta informação será utilizada exclusivamente para alimentação do REP, na captura do arquivo AFD oriundo do REP para a identificação da marcação e nos arquivos AFDT, ACJEF e Espelho de Ponto exigidos pela Portaria.
Novo campo a ser informado - Cadastro de Coletores
Número de Fabricação do REP – número exclusivo que deve estar gravado de forma indelével na estrutura externa do REP. É a partir do preenchimento deste campo que o Forponto identificará um equipamento REP.

· O equipamento REP não poderá ser utilizado para registro de marcações relativas ao Módulo de Ordem de Serviço já que não existe relação da informação de PIS, obrigatória no REP, com os crachás de OS.
· Lembramos que o equipamento REP só poderá ser utilizado para registro de marcações relativas ao Módulo Refeitório se o parâmetro “Não aceitar marcação duplicada” (veja no Forponto em Utilitários / Preferência, aba Módulos) estiver sendo utilizado já que o arquivo AFD sempre é gerado com todas as marcações existentes no REP desde a sua primeira utilização. Se o parâmetro não estiver sendo utilizado, as marcações sempre serão capturadas a cada leitura do arquivo.
Novo campo a ser informado - Cadastro de Filiais
CEI – Identificador da Empresa que utiliza o REP.

· Esta informação será utilizada exclusivamente para alimentação do REP e nos arquivos AFDT, ACJEF e Espelho de Ponto exigidos pela Portaria.
· Lembramos que a Portaria exige que cada equipamento REP deve estar associado somente a uma Empresa, uma fonte pagadora. Não vai ser possível utilizar um mesmo equipamento para Empresas que possuem CNPJ distintos.
Novo campo a ser informado - Cadastro de Verbas

Incluímos dois novos campos no Cadastro de Verbas para auxiliar na geração do arquivo ACJEF, veja o tópico “Nova função: Geração do Arquivo de Controle de Jornada para Efeitos Fiscais - ACJEF” a seguir. 

Um dos campos relaciona a verba à informação que deve ser gerada no arquivo ACJEF. O outro determina o percentual de hora extra calculada.

Novo Filtro - Cadastro de Filtros

Incluído um novo filtro, no layout do arquivo AFD exigido pela Portaria, para a captura do arquivo de marcações proveniente de um equipamento REP. 

· Lembramos que o tempo de processamento da função Captura deve crescer já que o arquivo AFD sempre é gerado com todas as marcações existentes no REP desde a sua primeira utilização.
Nova função: Cadastro de Justificativas

Nova função com o objetivo de cadastrar as justificativas a serem utilizadas nos casos de inclusão e descarte manual de marcações caso a Empresa opte por uma lista ao invés de um texto livre.

Este mesmo cadastro é utilizado para o armazenamento das justificativas relacionada a geração e descarte realizado pelo Forponto automaticamente. Estas justificativas já são previamente cadastradas e não podem ser excluídas, somente pode ter seu texto alterado pelo usuário, e é este que será exibido no relatório de Espelho de Ponto eletrônico exigido pela Portaria. 
· Veja no Forponto esta nova função em Cadastros / Ponto Esperado / Justificativas de Marcação.
Nova Função: Geração do Arquivo Fonte de Dados Tratados – AFDT
Geração do arquivo AFDT conforme layout exigido pela Portaria.

· A Portaria diz que “todo registro assinalado como entrada obrigatoriamente deve existir um outro registro assinalado como saída”. Mas como não podemos garantir que o usuário incluirá as marcações faltantes do funcionário então será possível a geração de registros que possuam o campo 7 (entrada) preenchido e o campo 8 (saída) não preenchido ou vice-versa.
· Cada geração de AFDT está relacionada a uma Empresa. O nome do arquivo seguirá o seguinte formato: AFDT_EEEEE_ddmmaahhmm.txt, onde EEEEE é o código da Empresa e ddmmaahhmm é a data/hora da geração do arquivo.
Nova função: Espelho de Ponto

A função Espelho de Ponto foi alterada para exibir o layout exigido pela Portaria.

· A lista de Horários do layout correspondem no Forponto às jornadas cadastradas.
· Para a jornada classificada como Flexível no arquivo será exibido o horário núcleo cadastrado.
· Para a jornada classificada como Variável será exibida, no primeiro campo de Entrada, a carga horária diária a ser cumprida.
Nova função: Geração do Arquivo de Controle de Jornada para Efeitos Fiscais - ACJEF
Geração do arquivo ACJEF conforme layout exigido pela Portaria.
· Este arquivo será gerado a partir dos dados calculados pela função de Integração com a Folha. Desta forma, para a geração deste arquivo serão obrigatórias a execução desta função e a utilização do parâmetro “Salva Totais Diários” – veja onde parametrizar este campo na função Função / Integração / Execução.
· Pela exigência da Portaria na geração de dados de horas não extraordinárias será obrigatório que o Forponto passe a gerar ocorrências de Horas Normais Trabalhadas. Esta geração só será realizada caso exista a parametrização no Cadastro de Regras. Veja no Forponto na função Cadastros / Ocorrências / Regras, aba Horas Normais.
· Os registros de horários contratuais correspondem às jornadas cadastradas.
· Para cada registro do tipo “3” existem 4 conjuntos de campos “horas extras/percentual do adicional/modalidade da hora extra”. Mais de um registro será gerado para as Empresas que possuem mais de 4 conjuntos.
· Cada geração de ACJEF está relacionada a uma Empresa. O nome do arquivo seguirá o seguinte formato: ACJEF_EEEEE_ddmmaahhmm.txt, onde EEEEE é o código da Empresa e ddmmaahhmm é a data/hora da geração do arquivo.[image: image1.png]
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